
İlk Yayın Tarihi/Sayısı

Revizyon Tarihi/Sayısı

Toplam Sayfa

Sıra 
No

Faaliyet İş Akışı
Sürece Dahil Olan               
İç / Dış Birimler

1

 Öğrencilerin  Staj Başlama Tarihi  Öncesi  Sigorta 
Giriş İşlemleri Sosyal Güvenlik Kurumuna 
Elektronik Ortamda Bildirilir.

SGK.MSKÜ

2

Sigorta Giriş İşlemleri Yapılan Öğrencilerin 
isimleri ve  Staja Başlama Tarihleri  Tablo 
Şeklinde Bilgisayar Ortamında   Düzenlenir.

MYO

3

Sigorta Giriş Bildirgesi İsteyen Öğrencilere Sigorta 
Giriş Bildirgeleri Verilir. MYO

4
Sigorta Girişi Yapılan Öğrencilerin Evrakları 
Dosyalanır.

MYO

TC
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

MUĞLA MESLEK YÜKSEK OKULU
Staj  Bürosu

 ÖĞRENCİ  SİGORTA GİRİŞİ   İŞ SÜRECİ

Sorumlular Doküman / Kayıt

Birim Sorumlusu SGK

Birim Sorumlusu SGK

Birim Sorumlusu SGK

Birim Sorumlusu

M. Emin ALTINSOY Prof. Dr. Mustafa TEKE

Yüksekokul Sekreter Vekili Meslek Yüksekokulu Müdürü

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN


